Zatacznik nr 1

do Zarzgdzenia nr 05/2020
SZKOLA PODSTAWOMWA Dyrektora Szkoty

g"’- n;Ja”i ?mefggrozmhz Podstawowej w Damnie
amno 42, - i Z dnia 05.06.2020r.
tel/fax (59) 8113177

Procedura zwrotu ksigzek, podrecznikéw i innych materiatéw
bibliotecznych do Biblioteki Szkoty Podstawowej im. Jana
Brzechwy w Damnie w okresie pandemii.

§1
Przygotowanie podrecznikow i ksigzek do zwrotu

1. Czynnosci, ktore czytelnik wykonuje w domu:

1) Zdejmujemy oktadki z podrecznikow.

2) Woycieramy gumka wszystkie podkreslenia.

3) Wyjmujemy pozostawione materiaty wtasne (sprawdziany, notatki, zaktadki itp.).

4) Uczen zobowigzany jest do naprawy wszelkich uszkodzen, np. rozdarcia i rozklejenia.

5) Do ksigzek i podrecznikow przygotowujemy kartke na ktérej zapisujemy dane: imie
i nazwisko, klase oraz date zwrotu (warunki kwarantanny).

6) Ksigzki i podreczniki pakujemy do worka foliowego lub reklamoéwki. Na worku (na
zewnatrz) przyklejamy lub dotgczamy (trwale) kartke z danymi o ktérych mowa
w punkcie 5.

7) Do biblioteki szkolnej oddajemy podreczniki wraz z ich dodatkowym wyposazeniem
(ptyty, mapy, plansze, itp.).

8) Nie wktadamy do worka foliowego/reklaméwki materiatéw ¢wiczeniowych.

9) Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekowaé preparatami
dezynfekcyjnymi opartymi na detergentach i alkoholu ze wzgledu na mozliwos¢
nieodwracalnego uszkodzenia.

10) Zgodnie z Regulaminem korzystania z podrecznika szkolnego w przypadku braku
zwrotu, uszkodzenia lub zniszczenia podrecznika lub materiatu edukacyjnego szkota
moze zazgda¢ od Rodzicéw/prawnych opiekunéw zwrotu kosztu zakupu
podrecznika(éw) lub materiatow edukacyjnych.

§2
Zasady zwrotu ksigzek i podrecznikéw do biblioteki szkolnej

1. Ksigzki i podreczniki sg zwracane przez ucznidow/Rodzicéw zgodnie z harmonogramem
ustalonym przez dyrektora szkoty.

2. W danym dniu ksigzki i podreczniki zwraca wyznaczona klasa, w wyznaczonych godzinach.

3. Do szkoty uczniowie/rodzice wchodzg pojedynczo. Osoby oczekujace na swojg kolej
zachowujg bezpieczng odlegtosc, min. 2 metry.

4. Przed wejsciem do szkoty uczen / rodzic dezynfekuje rece i podeszwy obuwia oraz zaktada
maseczke na twarz. Nastepnie uczen / rodzic wpuszczany jest do placowki przez pracownika
szkoty. Jezeli uczen ma przeciwskazania zdrowotne do stosowania Srodkow do dezynfekcji
natychmiast po wejsciu do szkoty myje rece mydtem w fazience szkolne;.
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Bibliotekarz podczas zwrotu podrecznikdw zobowigzany jest uzywaé srodki ochrony osobistej
(maseczka/przytbica, rekawiczki) oraz przestrzega¢ dystansu spotecznego minimum 2 m od
drugiej osoby.

Zwroty wypozyczonych ksigzek przyjmowane bedg w holu na | pietrze szkoty w miejscu do
tego wczesniej przygotowanym.

Na | pietrze moze przebywac tylko osoba obstugiwana i 1 osoba w miejscu wyznaczonym do
oczekiwania na zwrot w odlegtosci zgodne z wymogami zachowania dystansu spotecznego.
W przypadku uczniéw klas 1-3 (dopuszczalna jest obecnos¢ Rodzica/opiekuna z uczniem).
Rodzice uczniéw oraz uczniowie oczekujg na wejscie do szkoty przed wejsciem bocznym,
zachowujgc dystans minimum 2 m od innych Rodzicéw i dzieci.

Przed wejsciem ucznia/Rodzica na teren szkoty nastepuje dezynfekcja rgk i podeszwy
obuwia ptynem dezynfekujacym znajdujgcym sie przy wejsciu.

Podczas zwrotu ksigzek i podrecznikow uczen/Rodzic ustawia sie w wyznaczonym przez
bibliotekarza miejscu i podaje mu swoje dane (imie, nazwisko, klasa) oraz numery
inwentarzowe ksigzek (numer pod pieczatkg na stronie tytutowej ksigzki) w celu odpisania ich
ze swojej karty czytelniczej.

Po odpisaniu ksigzek i podrecznikbw umieszcza sie je w miejscu wyznaczonym do
sktadowania ksigzek na kwarantanne.

Okres kwarantanny dla ksigzek i innych materiatéw przechowywanych w bibliotekach wynosi
7 dni.

Nauczyciel bibliotekarz informuje ucznia/Rodzica, czy wszystkie ksigzki i podreczniki
wypozyczone przez czytelnika zostaty zwrocone.

Po przyjeciu ksigzek i podrecznikow od uzytkownika blat, na ktérym one lezaty zostanie
kazdorazowo zdezynfekowany.

Po uptywie kwarantanny zwréconych materiatow, bibliotekarz dokonuje oceny stanu
technicznego zwréconych ksigzek i podrecznikéw. W dalszym ciggu przy kontakcie
z egzemplarzami stosujgc rekawiczki.

W sytuacji stwierdzenia zniszczenia podrecznika Rodzic/opiekun zobowigzany jest do zwrotu
naleznosci, o czym zostanie poinformowany poprzez widomosé za pomocag dziennika
elektronicznego.

Dyrektor szkoty codziennie monitoruje prace porzadkowe, ze szczegdinym uwzglednieniem
utrzymywania w czystosci ciggéw komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych —
poreczy, klamek i powierzchni ptaskich, w tym blatow, wigcznikéw, krandw, biezaca
dezynfekcje toalet.

Pytania lub wyjasnienia spraw dotyczgcych zwrotow prosze kierowaC na adres email
bibliotekarza: a_nowicka@spdamno.pl

Oprac. na podstawie:

. Rekomendacja Biblioteki Narodowej dla bibliotek po zniesieniu zakazu prowadzenia dziatalnosci bibliotecznej
2 16.04.2020 r. (https:/bit.ly/2WASLGM).

e  Whytyczne dla funkcjonowania bibliotek w trakcie epidemii COVID-19 w Polsce. Ministerstwo Rozwoju w konsultacji
z GIS, 28.04.2020 r. (https://bit.ly/3bOZXkQg).
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